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Vzdélavaci oblast: Vzdélavani v informacnich a

komunikacnich technologii

Tematicka oblast;

Program PowerPoint - prezentace

Dle SVP
Predmeét: Informatika
Vystizny popis zpusobu
vyuziti, pfipadné Pracovni list k procvi¢ovani tvorby
metodicke pokyny: prezentace se zadanim ukolu a

podrobnym postupem k jeho

vypracovani

KliGova slova:

Program PowerPoint, prezentace

Druh ué¢ebniho

materialu: Pracovni list




Program PowerPoint - tvorba prezentace L.

1. V programu PowerPoint vytvor prezentaci na jedno z uvedenych
témat.

a) Moje mésto
b) Moje skola

Fotografie k prezentaci hledej na strankach svéhmésta nebo své Skoly. Prezentace by

méla mit miniméalné 10 snimki.

Postup pri tvorbé prezentace:

1. Po spuséni programu PowerPoint je pfipravena prezentace a je aktivovan tvodni

snimek v némz jsou preddefinovany plochy pro nadpis a podnadpis. Ty vyjl
vhodnym textem, nag. Teplice (nadpis); Mésto, ve kterém bydlim (podnadpis).

Kliknutim vlozite nadpis.

Kliknutim vioite pozndmiy.
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Obrazek 1 - uvodni snimek prezentace




2. Poté aktivuj druhy snimek kliknutim v panelu nastroja na tla¢itko Novy snimek.
V podoknu RozloZeni snimkazvol rozvrzeni snimku, nag. Nadpis a obsah.
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Kliknutim vlozite nadpis.

dofite podnadpis. |

Kiiknutim viogite poznamky.
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Obrazek 2 - rozloZeni snimku

snimek 121 | M

3. Do prreddefinované plochy pro obsah ninzes vkladat fotografie,
Kkliparty, tabulky apod. (viz obrazek ¢.3). Klikni na ikonu Vlozit — iy
obréazek ze souboru. Objevi se okno, v kterém skslusny '

obréazek vyhledas a klikni na tl&itko Vlozit. Obrazek 3

4. DalSi snimky prezentace vytviéej podobnym zpisobem. Vol takova rozvrzeni

s

snimku, kde bude zastoupen obsah, tedy moznost vKki@ni fotografii nebo kliparti.

Poslednim snimkem prezentaci vhodhukongi.

5. Déle vloZi§ pozadi snimé. e = . o T T
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V hlavni nabidce zvol

A A { Kliknutim vloZite nadpis.
Format/Navrh snimkua P
otevire se podokndNavrh : e i ey

snimkuy, zde zvol Sablonu,
ktera ti vyhovuje (viz

obrazek¢.4). -

st vialite pomimky

Obrazek 4 - pozadi snimkut



Zapamatuj si pravidla dobré prezentace:
* Nepi$ dlouhé texty — prezentace by &ha byt stru¢nd, jasna, vystizna
» Dodrzuj jednotny graficky styl
» Pouzivej Sablony textu
* pouZij max. 3 druhy pisma
* nepouzivej nadbyt®e¢ grafické prvky

« zachovej stejny typ, velikost a barvu pisma
pro stejnou Urovetextu

* Promysli si barvy

Obrazky 1 — 4 ziskany pomoci klavesy PrintScreen




