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Vzdělávací oblast: Vzdělávání v informačních a 

komunikačních technologií 

Tematická oblast:  

MS Office Word – formátování 

dokumentu 

 Dle ŠVP 

 

Předmět: Informatika 

Výstižný popis způsobu 

využití, případně 

metodické pokyny: 

 

Pracovní list k opakování a 

procvičení znalostí žáků při 

formátování textového dokumentu. 

Žáci přiřazují správný význam 

k jednotlivým ikonám panelu Formát 

 

Klíčová slova: 

MS Office Word, panel formát, ikony 

Druh učebního 

materiálu: Pracovní list 

 



Panel Formát ve Wordu 
 

 
1. Spoj ikonu s příslušným významem 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

vnější ohraničení 

barva textu 

kurzíva 

velikost písma 

odrážky 

tučné písmo 

číslování 

vnější ohraničení 

řádkování 

zarovnat do bloku 

písmo 

zarovnat na střed 

zmenšit odsazení 

podtržení 

zvětšit odsazení 

normální typ písma 



Obrázky ikon získány pomocí klávesy PrintScreen 


